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1. INGRESE A LA PLATAFORMA SIGOB-SOL UTILIZANDO EL SIGUIENTE ENLACE.
https://sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario/#/login

2. REGISTRE SUS CREDENCIALES DE ACCESO.

2.1 Registrar su “Email Oficial”.

2.2 Registrar su “Contrasefia” que por defecto es “1234”.
2.3 Presionar en el botdn titulado “No soy robot”.

2.4 Presionar en el botdn titulado “Iniciar”.
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Se puede visualizar los tramites bajo su responsabilidad para ser aplicada la firma electrdnica calificada.

3.  APLICACION DE FIRMA PARA LA TRANSCRIPCION DE ACUERDO.
Para gestionar la firma en la transcripcién de acuerdo de la sancién, se dispone de dos herramientas:

Ambas herramientas, las puede ubicar en el escritorio de su computadora.

e Gestor documental para firmas.
e Aplicacién de firma de documentos.

A. APLICACION DE LA HERRAMIENTA: GESTOR DOCUMENTAL PARA FIRMAS
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3.1 Para utilizar esta herramienta, presionar en el icono titulado Gestor documental para firmas y acceda
al mismo con sus credenciales referidas en la pagina 2 de esta guia, a continuacién, presionar en el botdn
titulado Iniciar sesion

@ - 50U 2 Proceso de firma de documentos

Proceso de frma de documentos pendentes en sstema SOL

> Incer proceso de blsqueds de documentss a frmar Q) Detere

Document Fecha Estade Ndwo

3.2 Presionar en la opcion titulada ubicada en la parte izquierda central

3.3 Presionar en el boton titulado Iniciar proceso de busqueda de documentos a firmar
Para visualizar los documentos de transcripciones de acuerdo sobre los cuales aplicara la firma electrénica.
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3.4 Visualizacién de los documentos de transcripciones de acuerdo pendientes de ser aplicada la firma
eléctronica.

B. APLICACION DE LA HERRAMIENTA: APLICACION DE FIRMA DE DOCUMENTOS
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3.5 Para utilizar esta herramienta, presionar en el icono titulado Aplicacién de firma de documentos y
acceda al mismo con las credenciales que se le han habilitado por correo electrénico por los técnicos de

la Direccién de Innovacién y Tecnologia del MINEDUCYT, posteriormente presionar en el botdn titulado
Iniciar sesion

*u Configurackn seleccionada:

9 Carpeta de entrada: C:

3.6 Presionar en el icono sefializado como PLAY en la parte superior derecha, para dar inicio a la aplicacion
de la firma digital en los documentos de transcripcion de acuerdo presentados.
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3.7 Después de que el proceso de aplicacion de la firma digital haya concluido, en la aplicacién Gestor
documental para firmas, el estado cambiara a Enviado a SOL.

3.8 Una vez que se presente este estado, proceder a detener las dos rutinas, presionar en el botén titulado
Detener proceso y en el botén que se identifica como PAUSA.

C. VERIFICACION DE LA APLICACION DE LA FIRMA EN TRAMITES DE SOL (OPCIONAL)

S Amecica Latinay ot Carive
PIN o
UlD sicO8

Tramites vigentes asig nados a Ud. Bienvenido(o) & René Adalberto Castro Martinez
Ud. tiene 1 tramites vigentes actualmente. & Refrescar
Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio
Cédigo de tramite % Asunto s 3 Fec... A Tipo de tramite A 5 Estado * Y Fase actual T Préxima accién Solicitado por
Apli 6n de Reinte A S t: de A
:‘"‘:" : ReIIe POT | fmoa 26 e FIRMA ELECTRONICA J“;’ :'": :
; - DDE-
TAS/000000086/2023 ~ OrO°" OF nstanciasupenor g e i pacRaOn IS En Gestion (CALIFICADA) DE Ninguna e
a docents: Delmy Sonia sancién o reintegro a docentes ; Santa Ana - Am
- 141272023 TRANSCRIPCION DE ACUERDO
Abarca Martinez de Molina

Melara de Lope

C.1 Acceder a su bandeja de trabajo en la plataforma SIGOB-SOL
C.2 Ingrese a uno de los tramites que se le ha aplicado la firma
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9‘ Ver firm

Nombre Fecha

Daniel Alejandro Coello hace una hora
Jafa/a de Departamants de Tr (05/09/2023)

3.9 Hacer clic en el grupo titulado Documentos de gestion interna y ubique el documento de
TRANSCRIPCION DE ACUERDO, a continuacién presionar en el botén titulado y verificar
que la firma este aplicada correctamente.

TRANSFERENCIA DEL CASO AL TECNICO DE SIRH DEPARTAMENTAL.

D. HACER CLICEN EL GRUPO TITULADO:

& Gestion (@ iniciado hace 18 horas @ A
Responsable  Armando Napoledn Vides Garcia Fase actusl FIRMA ELECTRONICA (CALIFICADA) DE TRANSCRIPCION DE ACUERDO
Fin Estimado 24/01/2024 B
Resumen de gestion

Proxima accion programada

© Mo hay ninguna accién programada [l UNTRUNERERTAPENSEI

Permitir al ciudadano cambiar campos adicionales al iniciar una consulta NO

4.1 En el grupo titulado Gestion
Identificar el campo titulado Fase actual y presionar en el botdn titulado

B e (e S ETAERe) Tl LRSI EL LY “APLICACION DE SANCION EN SISTEMA SIRH”

- Presionar en el botén titulado [&IylJETRENS v automaticamente el sistema le transfiere el caso al

funcionario responsable.
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